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Panduan Alur Proses — SKkripsi

Skripsi merupakan kegiatan akademik akhir yang wajib ditempuh oleh mahasiswa sebagai syarat kelulusan pada jenjang sarjana (S1).
Kegiatan ini bertujuan untuk mengukur kemampuan mahasiswa dalam menerapkan pengetahuan, keterampilan, dan metode ilmiah yang telah
dipelajari selama masa studi, melalui penyusunan karya tulis ilmiah berbasis penelitian atau studi kasus. Selama melaksanakan skripsi, mahasiswa
diharapkan dapat mempersiapkan/menyelesaikan administrasi yang dibutuhkan untuk syarat maju seminar/sidang agar dapat mempermudah dan

mempercepat proses skripsi. Alur Proses Skripsi terdiri dari 3 Proses Utama — Proposal, Hasil dan Pendadaran.

A. Alur Proses Proposal Skripsi

Tahap proposal skripsi merupakan tahap awal dimana mahasiswa merancang rencana penelitian yang akan dilakukan.

Bimbingan dapat dilakukan secara Hadlir 1 jam sebelum pelaksanaan, Mahasiswa diharapkan menyelesaikan

langsung/mengggunakan bantuan gunakan pakaian formal (kemeja perbaikan/revisi secepatnya, batas

teknologi sesuai kesepakatan. putih, bawahan hitam). perbaikan/revisi 2 Minggu.
Pengajuan Dosen Bimbingan Proposal Penentuan Dosen Penguji Pelaksanaan Seminar Pebaikan dan Penilaian Pelaporan Proposal Skripsi
Pembimbing Skripsi Skripsi dan Penjadwalan Seminar Proposal Skripsi Proposal Skripsi

Proposal Skripsi

Opsional (sesuai dengan
jenis penelitian skripsi)

Proposal Skripsi

Pengajuan Penelitian
Skripsi




1. Proses Pengajuan Dosen Pembimbing Skripsi

-
2
2 . ] Persetujuan calon Dosen
;E N Pembimbing 1
E :
4 . ‘ .
P . Bersedia menjadi Dosen
§ . Pembimbing?
g .
Kriteria judul/topik skripsi
sesuai bidang/keahlian &
beban bimbingan mencukupi.
‘@
o Draf Rangkuman Draf Rangkuman
i Sederhana Bab 1 Sederhana Bab 1
7]
B Tentukan minimal 3 judul/topik
r penelitian dan buatlah rangkuman
. sederhana Bab 1. . -
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c S
o 2
@ 2 i 5l Mengisi data proposal
o 2 Mencari dan menentukan Mengajukan judul skripsi Mengajukan judul skripsi 9 Prop
a ] judul skripsi (studi kasus (Z:f)':;rr‘)sd;:‘li";‘::;:e\r:[gfg1 dan konsultasi dengan R c';ﬂlz:cgrg‘iingr?be\::;:amz dan konsultasi dengan Upudulljskrl;pm. Dosden
penelitian, metode) calon Dosen Pembimbing 1 . 9 calon Dosen Pembimbing 2 Ee(l;fﬁ‘(r; #?J)Npl\a/lua\_
- h
Mulai : Selesai
N : &

[ : :
Pembimbing 1 merupakan dosen Pembimbing 2 merupakan dosen
utama, fokus pada penelitian pendamping fokus pada kerapi
(topik/metade) skripsi dan penulisan skripsi.

Bersedia menjadi Dosen
Pembimbing?

Persetujuan calon Dosen
Pembimbing 2

Dosen Pembimbing 2

Proses pengajuan dosen pembimbing skripsi diawali dengan mahasiswa mencari dan menentukan topik/judul skripsi, dengan minimal

tiga topik/judul berserta rangkuman sederhana Bab 1 sebagai dasar konsultasi awal. Kemudian, mahasiswa harus mencari dan menentukan



calon dosen pembimbing 1. Pembimbing 1 merupakan dosen utama, fokus pada penelitian (topik/metode) skripsi. Setelah mahasiswa mencari
dan menentukan calon dosen pembimbing, mahasiswa mengajukan judul skripsi dan konsultasi dengan calon dosen pembimbing 1.

Calon dosen pembimbing memiliki hak untuk memberi persetujuan dengan kriteria judul/topik skripsi sesuai bidang/keahlian, beban
bimbingan mencukupi. Jika calon dosen pembimbing 1 tidak bersedia, maka mahasiswa harus mencari dan menentukan kembali calon dosen
pembimbing 1, hingga calon dosen pembimbing 1 di dapatkan. Namun jika, calon dosen pembimbing 1 bersedia, maka mahasiswa dapat
melanjutkan untuk mencari dan menentukan calon dosen pembimbing 2. Pembimbing 2 merupakan dosen pendamping fokus pada kerapian
dan penulisan skripsi. Aktivitas ini sama seperti dengan calon dosen pembimbing 1.

Jika calon dosen pembimbing 2 tidak bersedia, maka mahasiswa harus kembali mencari dan menentukan calon dosen pembimbing
2, hingga calon dosen pembimbing 2 di dapatkan. Namun, jika dosen pembimbing 2 bersedia menjadi pembimbing, maka mahasiswa dapat

mengisi data proposal untuk judul skripsi dan dosen pembimbing 1,2, skripsi pada E-Office FT UNMUL.



2. Proses Bimbingan Proposal Skripsi

'E, Proposal sudah
?

._E layak dan sesuai? ’92

= Membimbing Mahasiswa i
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o Mulai Perbaikan/revisi proposal

Pembimbing 1
4
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5 Dosen memastikan mahasiswa Membimbing Mahasiswa Menerima dan menyetujui

E menyiapkan ng diperlukan - - - {memeriksa, mengoreksi data proposal Mat

2 enylapkan apa saja yang diperiua memberikan arahan, masukan a Propos: b ,

£ untuk pelaksanaan seminar proposal pada E-Office FT UNMUI

3 terhadap proposal)

H Proposal sudah
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Proses bimbingan proposal skripsi diawali dengan mahasiswa menyusun proposal dan presentasi (PPT) bab 1-3 sesuai dengan
template yang tersedia pada E-Office FT UNMUL dengan ketentuan dari Fakultas Teknik. Setelah itu, mahasiswa melakukan konsultasi dan
mengajukan proposal dengan dosen pembimbing 1. Dosen pembimbing 1 akan membimbing mahasiswa (memeriksa, mengoreksi,
memberikan arahan, masukan terhadap proposal). Jika proposal belum layak dan sesuai, maka mahasiswa harus mencatat hasil

bimbingan/perbaikan pada E-Office FT UNMUL dan melakukan perbaikan/revisi sesuai arahan dosen pembimbing 1.



Kemudian kembali melakukan konsultasi dan mengajukan proposal dengan dosen pembimbing 1, hingga proposal dinyatakan layak
dan sesuai. Namun jika proposal sudah layak dan sesuai, maka dosen pembimbing 1 akan menerima dan menyetujui data proposal mahasiswa
pada E-Office FT UNMUL. Mahasiswa dapat melanjutkan konsultasi dan mengajukan proposal dengan Dosen Pembimbing 2. Aktivitas ini
sama seperti dengan dosen pembimbing 1. Jika proposal belum layak dan sesuai, maka mahasiswa harus mencatat hasil bimbingan/perbaikan
pada E-Office FT UNMUL dan melakukan perbaikan/revisi sesuai arahan dosen pembimbing 2.

Kemudian kembali melakukan konsultasi dan mengajukan proposal dengan dosen pembimbing 2, hingga proposal dinyatakan layak
dan sesuai. Namun jika proposal sudah layak dan sesuai, maka dosen pembimbing 2 akan menerima dan menyetujui data proposal mahasiswa

pada E-Office FT UNMUL. Kemudian mahasiswa mengupload proposal fix pada E-Office FT UNMUL dengan format word.



3. Proses Pengajuan Penelitian Skripsi

KTM (Kartu Tanda ~_ Transkrip

Mahasiswa) Tanpa Nilai E

Pastikan sudah berkordinasi dengan

Dosen Pembimbing terlebih Berkoordinasi/follow up surat balasan penelitian

dahulu/sesuaikan dengan kebutuhan. skripsi dengan Perusahaan/Tempat Penelitian.
g : N et Menerima email :
2 . ¥ penolakan pengajuan Menerima email :
_E berserta alasannya  persetujuan pengajuan
= Menyiapkan berkas kelengkapan x?;gaﬁkaaﬁnfaerrm;:i‘\:;:iaa: Mencetak dan menyerahkan surat Menerima surat balasan

pengajuan surat penelitian peng P pengantar penelitian skripsi ke penelitian skripsi dari pihak
o : skripsi pada E-Surat2 FT pihak Perusahaan/Tempat Perusahaan/Tempat
skripsi (KTM, Transkrip) ) o
UNMUL Penelitian Penelitian
Mulai Menunggu Surat Selesai
Balasan Penelitian
Skripsi
Sudah upload foto diri,
berkas lengkap dan
sesuai?

w
k-] Memverifikasi pengajuan .
E surat pengantar penelitian Tidak
- skripsi Mahasiswa pada
&f E-Surat2 FT UNMUL

Pengajuan Penelitian Skripsi

‘Memparaf pengajuan surat
pengantar penelitian
skripsi Mahasiswa pada
E-Surat2 FT UNMUL

Kasubbag Akademik dan
Kemahasiswaan FT

Menyetujui pengajuan surat ]
pengantar penelitian
skripsi Mahasiswa pada
E-Surat2 FT UNMUL

Wakil Dekan 1

Proses pengajuan penelitian skripsi merupakan proses opsional bisa dilakukan bisa juga tidak, disesuaikan dengan penelitian skripsi

apakah membutuhkan surat pengantar penelitian skripsi atau tidak, untuk itu perlu berkoordinasi terlebih dahulu dengan dosen pembimbing.



Namun jika diperlukan, disarankan untuk membuat surat pengantar penelitian skripsi pada proses proposal untuk dapat mempermudah proses
penelitian. Proses pengajuan penelitian skripsi diawali dengan mahasiswa menyiapkan berkas kelengkapan pengajuan surat pengantar
penelitian skripsi seperti KTM (Kartu Tanda Mahasiswa), dan Transkrip tanpa nilai E.

Setelah berkas pengajuan surat pengantar penelitian skripsi lengkap, mahasiswa dapat mengajukan permohonan surat pengantar
penelitian skripsi pada E-Surat2 FT UNMUL dengan mengupload/melampirkan KTM, dan Transkrip tanpa nilai E. Berkas yang diajukan
akan diverifikasi terlebih dahulu oleh Staf Prodi SI pada E-Surat2 FT UNMUL. Jika mahasiswa belum upload foto diri, berkas tidak lengkap
dan tidak sesuai, maka pengajuan akan ditolak. Mahasiswa akan menerima email penolakan pengajuan beserta alasannya dan dapat
melakukan pengajuan kembali. Namun jika mahasiswa sudah upload foto diri, berkas dinyatakan lengkap dan sesuai, maka proses dilanjutkan
ke tahap pemberian paraf oleh Kasubbag Akademik dan Kemahasiswaan FT (Fakultas Teknik) pada E-Surat2 FT UNMUL, selanjutnya
pengajuan surat pengantar penelitian skripsi akan disetujui oleh Wakil Dekan 1 pada E-Surat2 FT UNMUL.

Mahasiswa akan menerima email persetujuan pengajuan, kemudian mahasiswa dapat mencetak surat pengantar penelitian skripsi dan
menyerahkannya langsung ke pihak perusahaan/tempat penelitian. Selama proses menunggu surat balasan penelitian skripsi mahasiswa
diharapkan untuk berkordinasi/follow up dengan perusahaan/tempat penelitian dituju. Surat balasan penelitian skripsi tersebut akan menjadi

salah satu bukti formal bahwa mahasiswa telah mendapatkan izin untuk melaksanakan penelitian skripsi.



Proses Penentuan Dosen Penguji dan Penjadwalan Seminar Proposal Skripsi

Konfirmasi dapat dilakukan secara
langsung/menghubungi Staf via WA
melalui nomor khusus Prodi

FT UNMUL

kesepakatan Dosen

; :

2 &

] Melengkapi persyaratan

Konf k
2 onfimast untuk maju data proposal pada E-Office
seminar proposal kepada FT UNMUL sesuai arahan
Staf Staf
Mulai
Mahasiswa diharapkan untuk
Staf akan menginformasikan Mahasiswa mengingatkan kembali Dosen
yang siap maju, sehingga Dosen dapat Pembimbing dan Penguji 1 Hari
melakukan diskusi sebelum seminar.
h 4 Tidak : Ruangan seminar .

= a7

7 é) . & tersedia &

B Menentukan Dosen Penguji 1,2 " Memeriksa ketersediaan Mengirimkan undangan digital

2 Memeriksa data proposal A . Membuat grup diskusi khusus Mengisi jadwal seminar ¥ e

& . Mahasiswa berdasarkan beban np ruangan seminar pacla E-Office seminar proposal kepada

% il i 2 0fi e bimbingan Dosen pada E-Office (e et by (R FT UNMUL sesuai jachwal propossiidaeNipeca Mahasiswa, grup diskusi

8 T UNMUL 9 P Mahasiswa bersangkutan I E-Office FT UNMUL 2 9P

khusus Dosen

Selesai

Dosen Pembimbing 1,2 menyetujui
maju, bukti bimbingan 5x,
menanton seminar 5x, upload
proposal fix?

&

Melakukan diskusi jadwal maju
Mahasiswa yang bersangkutan

Penentuan Dosen Penguji dan Penjadwalan Seminar Proposal Skripsi

Penguji 1,2

Mahasiswa berkordinasi/follow up
dengan Dosen Pembimbing 1 terkait
Jjadwal maju seminar.

Dosen Pembimbing 1,2, dan Dosen

Proses penentuan dosen penguji dan penjadwalan seminar proposal skripsi diawali dengan mahasiswa mengonfirmasi kesiapan untuk
maju seminar kepada staf. Staf Prodi SI akan memeriksa data proposal Mahasiswa pada E-Office FT UNMUL. Jika dosen pembimbing 1,2
belum menyetujui maju, bukti bimbingan belum 5x, belum menonton seminar 5x, belum upload proposal fix, maka mahasiswa harus
melengkapi persyaratan data proposal pada E-Office FT UNMUL sesuai arahan Staf. Kemudian mahasiswa harus kembali konfimasi untuk

maju seminar proposal kepada Staf, hingga persyaratan seminar proposal dinyatakan lengkap dan sesuai.




Namun, jika dosen pembimbing 1,2 sudah menyetujui maju, bukti bimbingan sudah 5x, sudah menonton seminar 5x, sudah upload
proposal fix, maka Staf akan menentukan dosen penguji 1, dan 2, mahasiswa berdasarkan grafik beban bimbingan dosen pada E-Office FT
UNMUL. Staf akan membuat grup diskusi khusus dosen pembimbing dan penguji mahasiswa bersangkutan. Dosen pembimbing 1,2, dan
dosen penguji 1,2 akan melakukan diskusi jadwal maju mahasiswa yang bersangkutan. Setelah jadwal maju mahasiswa yang bersangkutan
telah ditentukan, Staf Prodi SI akan memeriksa ketersediaan ruangan seminar pada E-Office FT UNMUL sesuai jadwal kesepakatan Dosen.

Jika ruangan seminar tidak tersedia, maka dosen pembimbing 1,2, dan dosen penguji 1,2 akan melakukan diskusi jadwal maju
mahasiswa yang bersangkutan kembali hingga mendapatkan ruangan seminar. Namun jika ruangan seminar tersedia, maka Staf Prodi SI
akan mengisi jadwal seminar proposal mahasiswa pada E-Office FT UNMUL dan mengirimkan undangan digital seminar proposal kepada

mahasiswa, grup diskusi khusus Dosen.



5. Proses Pelaksanaan Seminar Proposal Skripsi

Pelaksanaan Seminar Proposal Skripsi

Mahasiswa

PPT Bab 1-3 Proposal

Mempresentasikan
proposal sesuai jenis
penelitian skripsi

Dosen Pembimbing 1,2, dan Dosen Penguji 1,2

Mulai

Dosen Pembimbing
membuka seminar
proposal

Dosen Penguji melakukan
tanya jawab dan memberikan
masukan terhadap proposal
Mahasiswa

Dosen berdiskusi
keberlanjutan seminar
proposal Mahasiswa

Mahasiswa diharapkan mencatat
setiap masukan/revisi dari Dosen.

Tidak

Ya
R

Dosen meminta Mahasiswa
mengulang seminar proposal

Dosen menerima proposal
Mahasiswa

Layak untuk
dilanjutkan?

Dosen pembimbing
melakukan absensi dan
menutup seminar proposal

Selesai

Proses pelaksanaan seminar proposal skripsi diawali dengan dosen pembimbing membuka seminar proposal. Kemudian mahasiswa

mempresentasi proposal sesuai dengan jenis penelitian skripsi. Dokumen/berkas yang dibutuhkan untuk seminar proposal mencakup

presentasi (PPT) bab 1-3, dan proposal. Setelah presentasi, dosen penguji akan melakukan tanya jawab dan memberikan masukan kepada

proposal mahasiswa.

Mahasiswa diharapkan untuk mencatat setiap masukan/revisi dari Dosen. Selanjutnya dosen akan melakukan diskusi keberlanjutan




seminar proposal mahasiswa. Jika layak untuk dilanjutkan, maka Dosen akan menerima proposal mahasiswa. Namun jika tidak, maka Dosen
meminta mahasiswa untuk mengulang seminar proposal. Setelah itu, Dosen pembimbing akan melakukan absensi dan menutup seminar

proposal.



6. Proses Perbaikan dan Penilaian Proposal Skripsi
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Revisian proposal
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&
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Proses perbaikan dan penilaian proposal skripsi diawali dengan mahasiswa melakukan perbaikan/revisi proposal sesuai
arahan/masukan Dosen Penguji 1,2, saat seminar proposal. Setelah itu, mahasiswa melakukan konsultasi dan mengajukan revisian proposal
dengan Dosen Penguji. Dosen Penguji akan memeriksa dan mengoreksi revisian proposal mahasiswa. Jika revisian proposal belum sesuai,
maka mahasiswa harus melakukan perbaikan/revisi sesuai arahan dosen penguji kemudian kembali melakukan konsultasi dan mengajukan
revisian proposal dengan Dosen Penguji hingga dosen penguji menyetujui.

Jika revisian proposal sudah sesuai, maka Dosen Penguji memberi penilaian data proposal mahasiswa pada E-Office FT UNMUL.
Perbaikan/revisi dapat dilakukan bebas, bisa dari Dosen Penguji 1 terlebih dahulu, kemudian Dosen Penguji 2 maupun sebaliknya ataupun
bersamaan. Setelah mahasiswa mendapatkan nilai dari dosen penguji 1,2. Mahasiswa melakukan konfirmasi kepada Dosen Pembimbing 1,2
telah menyelesaikan revisian proposal. Dosen Pembimbing 1,2, akan memberi penilaian data proposal mahasiswa pada E-Office FT

UNMUL.



7. Proses Pelaporan Proposal Skripsi

Gunakan Map saat ingin meminta asukan scan lembar pengesahan Konfirmasi dapat dilakukan secara
tanda tangan (letakkan lembar ke dalam file proposal fix, kemudian langsung/menghubungi Staf via WA
pengesahan proposal pada Map). upload format file (word). melalui nomor khusus Prodi.
g Cs & o kenda Stat e
‘B Meminta tanda tangan KPS Scan lembar pengesahan dan i LepEek 3 Melengkapi persyaratan data
© g untuk mengubah status -
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- _Offi - i h f
a = proposal E-Office FT UNMUL UNMUL sesuai arahan Sta
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]
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[7]
a Tidak
» Memeriksa data proposal Ya Mengubah status proposal
k-] Mahasiswa pada E-Office Mahasiswa menjadi lulus
E FT UNMUL pada E-Office FT UNMUL
by
B .
“ Dosen pembimbing dan Selesai
penguji telah menilai,
proposal fix sudah
terupload?

Proses pelaporan proposal skripsi diawali dengan mahasiswa meminta tanda tangan Koordinator Program Studi (KPS) untuk 2 lembar
pengesahan proposal. Sesudah itu lembar pengesahan tersebut di scan dan dimasukan ke dalam proposal fix untuk di upload pada E-Office
FT UNMUL dalam format word. Selanjutnya mahasiswa melakukan konfirmasi kepada Staf untuk mengubah status proposal pada E-Office
FT UNMUL. Staf Prodi SI akan memeriksa data proposal mahasiswa pada E-Office FT UNMUL.

Jika Dosen pembimbing dan penguji belum menilai, proposal fix belum terupload, maka mahasiswa wajib melengkapi persyaratan

data proposal pada E-Office FT sesuai arahan Staf. Kemudian kembali melakukan konfirmasi kepada Staf untuk mengubah status proposal



pada E-Office FT UNMUL, hingga persyaratan data proposal dinyatakan lengkap dan sesuai. Namun jika Dosen pembimbing dan penguji
telah menilai, proposal fix sudah terupload, maka Staf Prodi SI akan mengubah status proposal mahasiswa menjadi lulus pada E-Office FT

UNMUL.



B. Alur Proses Hasil Skripsi

Tahap hasil skripsi merupakan tahap di mana mahasiswa melaksanakan penelitian sesuai dengan rancangan yang telah disetujui sebelumnya.

Tahap ini merupakan tahap inti dari kegiatan skripsi, karena membahas hasil penelitian skripsi yang dilakukan mahasiswa. Secara umum, gambaran

keseluruhan pemodelan hasil skripsi dapat dilihat pada gambar berikut.

Mahasiswa cdiharapkan menyelesaikan
perbaikan/revisi secepatnya, batas
perbaikan/revisi 2 Minggu.

Hadir 1 jam sebelum pelaksanaan,
gunakan pakaian formal (kemeja
putih, bawahan hitam).

Bimbingan dapat dilakukan secara
langsung/mengggunakan bantuan
teknologi sesuai kesepakatan.

g
| _
v
v
v

Pebaikan dan Penilaian Pelaporan Hasil Skripsi
Hasil Skripsi

Penelitian (_jan sim_bingan Penjadwalan Seminar Hasil Pelaksanaan Seminar Hasil
Hasil Skripsi Skripsi Skripsi




1. Proses Penelitian dan Bimbingan Hasil Skripsi

o Skripsi sudah layak
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£ E - Y o bimbingan/perbaikan pada v
-E 8 E-Office FT UNMUL

5
a | = Melaksanakan penelitian Konsuttasi dan mengajukan Konsultasi dan mengajukan Upload skripsi fx paca
c Menyusun skripsi dan dengan Dasen Perbaikan/revisi skri -
E sesuai jenis penelitian resentasi (PPT) bab 4-3 skripsi dengan Dosen skripsi dengan ‘erbaikan/revisi skripsi (format word)
° skripsi (7 G O3 Pembimbing 1 Pembimbing 2 sesuai arahan Dosen
§ Pembimbing 2 Selesai
B Mulai Perbaikan/revisi skripsi
§ . sesual arahan Dosen
G Pembimbing 1
e Sesuaikan skripsi dengan

nomor skripsi pada data hasil
di E-Office FT UNMUL

Membirnbing Mahasiswa
(memeriksa, mengoreksi,
memberikan arahan, masukan
terhadap skripsi)

Dosen memastikan mahasiswa
menyiapkan apa saja yang diperlukan « - +
untuk pelaksanaan seminar hasil.

Skripsi sudah layak
dan sesuai?

Dosen Pembimbing 1

Proses penelitian dan bimbingan hasil skripsi diawali dengan mahasiswa melaksanakan penelitian sesuai jenis penelitian. Setelah itu,
mahasiswa menyusun proposal dan presentasi (PPT) bab 4-5 sesuai dengan femplate yang tersedia pada E-Office FT UNMUL dengan
ketentuan dari Fakultas Teknik. Selanjutnya, mahasiswa melakukan konsultasi dan mengajukan skripsi dengan Dosen Pembimbing 1. Dosen
pembimbing 1 akan membimbing mahasiswa (memeriksa, mengoreksi, memberikan arahan, masukan terhadap skripsi).

Jika skripsi belum layak dan sesuai, maka mahasiswa harus mencatat hasil bimbingan/perbaikan pada E-Office FT UNMUL dan

melakukan perbaikan/revisi sesuai arahan Dosen Pembimbing 1. Kemudian kembali melakukan konsultasi dan mengajukan skripsi dengan



Dosen Pembimbing 1 hingga skripsi dinyatakan layak dan sesuai. Namun jika skripsi sudah layak dan sesuai, maka mahasiswa dapat
melanjutkan konsultasi dan mengajukan skripsi dengan Dosen Pembimbing 2. Aktivitas ini sama seperti dengan Dosen Pembimbing 1.

Jika skripsi belum layak dan sesuai, maka mahasiswa harus mencatat hasil bimbingan/perbaikan pada E-Office FT UNMUL dan
melakukan perbaikan/revisi sesuai arahan Dosen Pembimbing 2. Kemudian kembali melakukan konsultasi dan mengajukan skripsi dengan
Dosen Pembimbing 2, hingga skripsi dinyatakan layak dan sesuai. Namun jika skripsi sudah layak dan sesuai, maka mahasiswa dapat

mengupload skripsi fix pada E-Office FT UNMUL dengan format word.



2. Proses Penjadwalan Seminar Hasil Skripsi

Konfirmasi dapat dilakukan secara
langsung/menghubungi Staf via WA
melalui nemer khusus Prodi.

2

A

]

£ &

E . Melengkapi persyaratan

s:g::;’:‘;z‘g:‘lr;:ka:j;af data hasil pada E-Office FT
o sil kep UNMUL sesuai arahan Staf
Mulai

Z . '
a2 Mahasiswa diharapkan untuk
] mengingatkan kembali Dosen
2 Pembimbing dan Penguji 1 Hari
‘@ sebelum seminar.
L} .
E Y Tidak Ruangan seminar
o & tersedia?
£ 3 (51 ﬁ i kan kepad |{Ohh.‘l iksa k di & M imk; o digital
E e . enginformasikan kepada grup lemeriksa ketersediaan 3 - enginmekan undangan Igl‘a
] a Men'!enksa atalliosh diskusi dosen bahwa mahasiswa ruangan seminar pada E-Office Ya [HIEGIE (8L STy seminar hasil kepada
wn - Mahasiswa pada E-Office hasil Mahasiswa pada N .

3 yang bersangkutan telah siap FT UNMUL sesuai jadwal = Mahasiswa, grup diskusi
< a FT UNMUL E-Office FT UNMUL
K} untuk maju kesepakatan Dosen khusus Dosen
©

I

2 Bukti bimbingan 10x, Selesai
o 9
8, mencnton seminar 10x, Tidak
H upload skripsi fix?
o

&

Melakukan diskusi jadwal maju
Mahasiswa yang bersangkutan

Penguiji 1,2

Mahasiswa berkordinasi/follow up
dengan Dosen Pembimbing 1 terkait
Jjadwal maju seminar.

Dosen Pembimbing 1,2, dan Dosen

Proses penjadwalan seminar hasil skripsi diawali dengan mahasiswa mengonfirmasi kesiapan untuk maju seminar kepada Staf. Staf
Prodi SI akan memeriksa data hasil Mahasiswa pada E-Office FT UNMUL. Jika bukti bimbingan belum 10x, belum menonton seminar 10x,
belum upload skripsi fix, maka mahasiswa harus melengkapi persyaratan data hasil pada E-Office FT UNMUL sesuai arahan Staf. Kemudian




mahasiswa harus kembali konfimasi untuk maju seminar hasil kepada Staf, hingga persyaratan seminar hasil dinyatakan lengkap dan sesuai.

Namun, jika bukti bimbingan sudah 10x, sudah menonton seminar 10x, sudah upload skripsi fix, maka Staf akan menginformasikan
kepada grup diskusi dosen bahwa mahasiswa yang bersangkutan telah siap untuk maju. Dosen Pembimbing 1,2, dan Dosen Penguji 1,2 akan
melakukan diskusi jadwal maju mahasiswa yang bersangkutan. Setelah jadwal maju mahasiswa yang bersangkutan telah ditentukan, Staf
Prodi SI akan memeriksa ketersediaan ruangan seminar pada E-Office FT UNMUL sesuai jadwal kesepakatan Dosen.

Jika ruangan seminar tidak tersedia, maka Dosen Pembimbing 1,2, dan Dosen Penguji 1,2 akan melakukan diskusi jadwal maju
mahasiswa yang bersangkutan kembali hingga mendapatkan ruangan seminar. Namun jika ruangan seminar tersedia, maka Staf Prodi SI
akan mengisi jadwal seminar hasil mahasiswa pada E-Office FT UNMUL dan mengirimkan undangan digital seminar hasil kepada

mahasiswa, grup diskusi khusus.



3. Proses Pelaksanaan Seminar Hasil Skripsi

PPT Bab 4-5 Skripsi

] 0

Mahasiswa

Mempresentasikan hasil

skripsi sesuai jenis
penelitian skripsi

Pelaksanaan Seminar Hasil Skripsi

4 N
N
::‘ Tidak Dosen meminta Mahasiswa
Es mengulang seminar hasil
o
o
g \ J
0
8
e ( )
s
o . Dose;m g et Dosen berdiskusi Ya Dosen pembimbing
- Dosen Pembimbing tanya jawab dan memberikan keberlaniutan seminar 3 Dosen menerima hasil melakukan absensi dan
= membuka seminar hasil masukan terhadap hasil J skripsi Mahasiswa
£ . hasil Mahasiswa menutup seminar hasil
a skripsi Mahasiswa
E . .
_g Mulai Layak untuk _ ) Selesai
. dilanjutkan?
K : ilanjutkan
E Mahasiswa diharapkan mencatat
g setiap masukan/revisi dari Dosen.

Proses pelaksanaan seminar hasil skripsi diawali dengan dosen pembimbing membuka seminar hasil. Kemudian mahasiswa
mempresentasi hasil skripsi sesuai dengan jenis penelitian skripsi. Dokumen/berkas yang dibutuhkan untuk seminar hasil mencakup
presentasi (PPT) bab 4-5, dan skripsi. Setelah presentasi, dosen penguji akan melakukan tanya jawab dan memberikan masukan terhadap
hasil skripsi mahasiswa.

Mahasiswa diharapkan untuk mencatat setiap masukan/revisi dari Dosen. Selanjutnya dosen akan melakukan diskusi keberlanjutan



seminar hasil mahasiswa. Jika layak untuk dilanjutkan, maka Dosen akan menerima hasil skripsi mahasiswa. Namun jika tidak, maka Dosen

meminta mahasiswa untuk mengulang seminar hasil.



4. Proses Perbaikan dan Penilaian Hasil Skripsi

ipsi

Pebaikan dan Penilaian Hasil Skr

Revisian skripsi
sudah sesuai?

&

=
2 Memeriksa dan Ya Memberi penilaian data
I goreksi revisian » x hasil Mahasiswa pada
g skripsi Mahasiswa E-Office FT UNMUL
]
[}
Tidak
Perbaikan/revisi skripsi sesuai
masukan/arahan Dosen Penguji Konsultasi dan mengajukan Perbaikan/revisi skripsi Konfirmasi dapat dilakukan secara
1, 2 saat seminar hasil revisian skripsi dengan sesuai arahan/masukan f
. Dosen Penguli 2 Dosen Pengui 2 langsung/menghubungi Dosen via WA.
Y
Perbaikan/revisi skripsi - Revisian Skripsi Konfirmasi telah
g sesuai arahan/masukan + : menyelesaikan revisian
% Dosen Penguji 1.2 P skripsi kepaqa Dosen
2 o A Pembimbing 1,2
E Mulai : ~
3
Konsultasi dan mengajukan Perbaikan/revisi skripsi
revisian skripsi dengan sesuai arahan/masukan
Dosen Penguji 1 Dosen Penguiji 1
o &
3 Memeriksa dan Memberi penilaian data
é mengareksi revisian hasil Mahasiswa pada
e skripsi Mahasiswa E-Office FT UNMUL
]
-3
(=]

Revisian skripsi
sudah sesuai?

Dosen Pembimbing 1,2

&

Memberi penilaian data

hasil Mahasiswa pada
E-Office FT UNMUL

Selesai




Proses perbaikan dan penilaian hasil skripsi diawali dengan mahasiswa melakukan perbaikan/revisi hasil sesuai arahan/masukan
Dosen Penguji 1,2, saat seminar hasil. Setelah itu, mahasiswa melakukan konsultasi dan mengajukan revisian hasil dengan Dosen Penguji.
Dosen Penguji akan memeriksa dan mengoreksi revisian skripsi mahasiswa. Jika revisian skripsi belum sesuai, maka mahasiswa harus
melakukan perbaikan/revisi sesuai arahan dosen penguji kemudian kembali melakukan konsultasi dan mengajukan revisian skripsi dengan
Dosen Penguji hingga dosen penguji menyetujui.

Jika revisian skripsi sudah sesuai, maka Dosen Penguji memberi penilaian data hasil mahasiswa pada E-Office FT UNMUL.
Perbaikan/revisi dapat dilakukan bebas, bisa dari Dosen Penguji 1 terlebih dahulu, kemudian Dosen Penguji 2 maupun sebaliknya ataupun
bersamaan. Setelah mahasiswa mendapatkan nilai dari dosen penguji 1,2. Mahasiswa melakukan konfirmasi kepada Dosen Pembimbing 1,2

telah menyelesaikan revisian skripsi. Dosen Pembimbing 1,2, akan memberi penilaian data hasil mahasiswa pada E-Office FT UNMUL.



5. Proses Pelaporan Hasil Skripsi

Gunakan Map saat ingin meminta Masukan scan lembar pengesahan Konfirmasi dapat dilakukan secara
tanda tangan (letakkan lembar ke dalam file skripsi fix, kemudian langsung/menghubungi Staf via WA
pengesahan skripsi pada Map). upload format file (word). melalui nomor khusus Prodi.
g s &, )
‘E Meminta tanda tangan Scan lembar pengesahan dan Konfirmasi kepada Staf Melengkapi persyaratan data
= Dosen Pembimbing 1,2 untuk upload skripsi fix pada untuk mengubah status hasil hasil pada E-Office FT sesuai
s 2 lembar pengesahan skripsi E-Office FT UNMUL pada E-Office FT UNMUL arahan Staf
‘@
2 Mulai
I~
=
(%]
‘n
1]
I
1
©
1
=]
o
5
[7)
-8
Tidak
@ Memeriksa data hasil Ya Mengubah status hasil
© Mahasiswa pada E-Office Mahasiswa menjadi lulus
s FT UNMUL pada E-Office FT UNMUL
8
“ Dosen pembimbing dan Selesai
penguji telah menilai, skripsi
fix sudah terupload?

Proses pelaporan hasil skripsi diawali dengan mahasiswa meminta tanda tangan Dosen Pembimbing 1,2 untuk 2 lembar pengesahan
skripsi. Sesudah itu lembar pengesahan tersebut di scan dan dimasukan ke dalam skripsi fix untuk di upload pada E-Office FT UNMUL
dalam format word. Selanjutnya mahasiswa melakukan konfirmasi kepada Staf untuk mengubah status hasil pada E-Office FT UNMUL.
Staf Prodi SI akan memeriksa data hasil mahasiswa pada E-Office FT UNMUL.

Jika Dosen pembimbing dan penguji belum menilai, skripsi fix belum terupload, maka mahasiswa wajib melengkapi persyaratan data

hasil pada E-Office FT sesuai arahan Staf. Kemudian kembali melakukan konfirmasi kepada Staf untuk mengubah status hasil pada E-Office



FT UNMUL, hingga persyaratan data hasil dinyatakan lengkap dan sesuai. Namun jika Dosen pembimbing dan penguji telah menilai, skripsi
fix sudah terupload, maka Staf Prodi SI akan mengubah status hasil mahasiswa menjadi lulus pada E-Office FT UNMUL.



C. Alur Proses Pendadaran Skripsi

Tahap pendadaran skripsi merupakan tahap akhir dari penyusunan skripsi yang telah dilakukan dan disetujui sebelumnya. Pendadaran skripsi

dilakukan dengan tujuan untuk menguji pemahaman mahasiswa terkait keilmuan sistem informasi yang diterima selama perkuliahan.

Selanjutnya Mahasiswa dapat
mengurus administrasi di tingkat
Fakultas Teknik, dan UNMUL.

Bimbingan dapat dilakukan secara
langsung/mengggunakan bantuan
teknologi sesuai kesepakatan.

Hadir 1 jam sebelum pelaksanaan,
gunakan pakaian formal (Jas,
kemeja putih, bawahan hitam).

[*] [*] [+] [*¥] [+]

Penyusunan Jurnal Bimbingan Pendadaran Penjadwalan Sidang Pelaksanaan Sidang Pelaporan Skripsi
Skripsi Skripsi Pendadaran Skripsi Pendadaran Skripsi

Pendadaran Skripsi




1. Proses Penyusunan Jurnal Skripsi

Template
Jurnal Skripsi

Jurnal skripsi sudah
sesuai dengan

c .
§ = template?
a .
Memberikan arahan .
h Memeriksa dan Ya
kepada Mahasiswa untuk . L -
- mengoreksi jurnal skripsi »
= menyusun jurnal skripsi :
n . Mahasiswa
o sesuai dengan template
= .
- Mulai
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g Tidak
=
=]
=
c
©
=
=
0
=
>
f=4
nd: Publikasi jurnal skripsi
Menyusun jurnal skripsi Konsultasi dan mengaiukan Perbaikan jurnal skripsi ub aShJU Da skrips
sesuai arahan dan template iurnal skri sig J sesuai arahan Dosen yang sesuai a"i atn osen yang
o dari Dosen yang bertugas J P bertugas SnsdeEE
E Selesai
wn
2 =
1] .
=

Jurnal Skripsi

Proses penyusunan jurnal skripsi diawali dengan dosen yang bertugas memberikan arahan kepada mahasiswa untuk menyusun jurnal skripsi

sesuai dengan template jurnal yang diberikan. Mahasiswa menyusun jurnal sesuai femplate yang diberikan. Kemudian melakukan konsultasi



dan mengajukan jurnal skripsi kepada dosen yang bertugas. Dosen yang bertugas akan memeriksa dan mengoreksi kesesuaian isi jurnal

mahasiswa.
Jika jurnal skripsi belum sesuai dengan femplate, maka mahasiswa harus melakukan perbaikan jurnal skripsi, kemudian kembali
melakukan konsultasi dan mengajukan jurnal skripsi kepada dosen yang bertugas, hingga jurnal skripsi dinyatakan sudah sesuai. Namun jika

jurnal skripsi sudah sesuai dengan template, maka mahasiswa dapat melakukan publikasi jurnal skripsi sesuai arahan dosen yang bertugas.



2. Proses Bimbingan Pendadaran Skripsi

Bimbingan Pendadaran Skripsi

~
o
]
1
E
o Membimbing Mahasiswa
£ .
2 (memberikan arahan, masukan
= untuk pendadaran)
2
o
=]
PPT Hasil
Revisian Skripsi

PPT revisian berisikan hasil

revisian masukan/arahan dari Wajib dilakukan sebagai persyaratan

Dosen saat seminar hasil. maju sidang pendadaran dengan
g : bukti minimal 12x bimbingan.
2 <
§ 2
[} fh
= m ‘ ) p— Mencatat hasil bimbingan

Menyusun presentasi (PPT) Z?iu [::da'd?rea: z;‘n‘( o ) Mencatat hasil bimbingan Konsultasi pendadaran dan upload skripsi final
hasil revisian skripsi an penda <P pada E-Office FT UNMUL dengan Dosen Pembimbing 2 pada E-Office FT UNMUL
dengan Dosen Pembimbing 1 (format word)
Mulai Selesai

>
£
-g Dosen memastikan mahasiswa Membimbing Mahasiswa
S menyiapkan apa saja yang diperlukan (memberikan arahan, masukan
E untuk pelaksanaan sidang pendadaran. untuk pendadaran dan PPT)
a R —
£
W
@
o
o

Proses bimbingan pendadaran skripsi diawali dengan mahasiswa menyusun presentasi (PPT) hasil revisian skripsi. Setelah itu,




mahasiswa melakukan konsultasi PPT hasil revisian skripsi dan pendadaran dengan Dosen Pembimbing 1. Dosen pembimbing 1 akan
membimbing mahasiswa (memberikan arahan, masukan untuk pendadaran dan PPT). Setelah itu, mencatat hasil bimbingan pada E-Office
FT UNMUL, dan melakukan konsultasi pendadaran dengan Dosen Pembimbing 2. Dosen pembimbing 2 akan membimbing mahasiswa
(memberikan arahan, masukan untuk pendadaran). Kemudian mahasiswa mencatat hasil bimbingan pada E-Office FT UNMUL, dan upload

skripsi final pada E-Office FT UNMUL (format word).



3. Proses Penjadwalan Sidang Pendadaran Skripsi

Konfirmasi dapat dilakukan secara
langsung/menghubungi Staf via WA
melalui nomor khusus Prodi.

©
H
2
]
2 )
© Melengkapi persyaratan studi
2 si dﬁ?\"fl?;?z:;;;knnl:?: o mutu Sl di SIPLO, data
sidang p e P sidang pada E-Office FT
UNMUL sesuai arahan Staf
Mulai
‘@
Q.
s
ﬁ Mahasiswa diharapkan untuk
- mengingatkan kembali Dosen
B Pembimbing dan Penguji 1 Hari
< sebelum sidang.
7 Ruangan sidang .
v e tersedia? &
L =
o .§ “Memeriksa studi mutu SI Menginformasikan kepada grup Memeriksa ketersediaan enalcilachalsidan Mengirimkan undangan digital
E N pada SIPLO dan data diskusi dosen bahwa mahasiswa ruangan sidang pada E-Office Ya endad!a;ran‘ e gada sidang pendadaran kepada
3 = sidang Mahasiswa pada yang bersangkutan telah siap FT UNMUL sesuai jadwal P E-Office FT UNMULp Mahasiswa, grup diskusi
" a E-Office FT UNMUL untuk maju kesepakatan Dosen & khusus Dosen
- Telah menyelesaikan studi Selesai
mutu SI, bukti bimbingan .
g 12x, menonton seminar 10x, Tidak
= upload skripsi fix?
o

Melakukan diskusi jadwal maju
Mahasiswa yang bersangkutan

Penguji 1,2

Mahasiswa berkordinasi/follow up
dengan Dosen Pembimbing 1 terkait
Jjadwal maju sidang.

Dosen Pembimbing 1,2, dan Dosen

Proses penjadwalan sidang pendadaran skripsi diawali dengan mahasiswa mengonfirmasi kesiapan untuk maju sidang kepada Staf.
Staf Prodi SI akan memeriksa studi mutu SI (Sistem Informasi) pada SIPLO dan data sidang mahasiswa pada E-Office FT UNMUL. Jika

belum menyelesaikan studi mutu SI, bukti bimbingan belum 12x, belum menonton seminar 10x, belum upload skripsi final, maka mahasiswa



harus melengkapi persyaratan studi mutu SI pada SIPLO dan data sidang pada E-Office FT UNMUL sesuai arahan Staf.

Kemudian mahasiswa harus kembali konfimasi untuk maju sidang pendadaran kepada Staf, hingga persyaratan sidang pendadaran
dinyatakan lengkap dan sesuai. Namun jika telah menyelesaikan studi mutu SI, bukti bimbingan sudah 12x, sudah menonton seminar 10x,
sudah upload skripsi final, maka Staf akan menginformasikan kepada grup diskusi dosen bahwa mahasiswa yang bersangkutan telah siap
untuk maju. Dosen Pembimbing 1,2, dan Dosen Penguji 1,2 akan melakukan diskusi jadwal maju mahasiswa yang bersangkutan. Setelah
jadwal maju mahasiswa yang bersangkutan telah ditentukan, Staf Prodi SI akan memeriksa ketersediaan ruangan sidang pada E-Office FT
UNMUL sesuai jadwal kesepakatan Dosen.

Jika ruangan seminar tidak tersedia, maka Dosen Pembimbing 1,2, dan Dosen Penguji 1,2 akan melakukan diskusi jadwal maju
mahasiswa yang bersangkutan kembali, hingga mendapatkan ruangan sidang. Namun jika ruangan sidang tersedia, maka Staf Prodi SI akan
mengisi jadwal sidang pendadaran mahasiswa pada E-Office FT UNMUL dan mengirimkan undangan digital sidang pendadaran kepada

mahasiswa, grup diskusi khusus.



4. Proses Pelaksanaan dan Penilaian Sidang Pendadaran Skripsi
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8 menilai pemahaman Mahasiswa terhadap
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Proses pelaksanaan sidang pendadaran skripsi diawali dengan dosen pembimbing membuka sidang pendadaran. Kemudian
mahasiswa mempresentasi hasil revisian skripsi. Dokumen/berkas yang dibutuhkan untuk sidang pendadaran mencakup presentasi (PPT)

hasil revisian skripsi, skripsi, jurnal skripsi, transkrip tanpa nilai E. Setelah presentasi, dosen akan melakukan pengujian komprehensif kepada



Mahasiswa. Pengujian komprehensif merupakan ujian untuk menilai pemahaman Mahasiswa terhadap materi perkuliahan.
Selanjutnya dosen akan melakukan diskusi keberlanjutan sidang pendadaran mahasiswa. Jika tidak layak untuk dilanjutkan, maka
Dosen meminta mahasiswa untuk mengulang sidang pendadaran. Namun jika layak, maka Dosen akan memberi penilaian sidang pendadaran

pada E-Office FT UNMUL. Setelah itu, Dosen Pembimbing akan menutup sidang pendadaran dan menyatakan mahasiswa lulus S1.

5. Proses Pelaporan Skripsi
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Proses pelaporan skripsi diawali dengan mahasiswa mencetak skripsi final sesuai format dan ketentuan Fakultas Teknik. Kemudian



mahasiswa mengajukan skripsi final kepada Dosen Pembimbing 1. Dosen Pembimbing 1 akan memeriksa dan mengoreksi skripsi final
mahasiswa. Jika skripsi final belum sesuai dengan standar Fakultas Teknik, maka mahasiswa harus melakukan perbaikan dan cetak skripsi
final sesuai arahan Dosen Pembimbing 1. Kemudian mahasiswa, harus mengajukan skripsi final kembali, hingga skripsi final dinyatakan
sesuai dengan standar Fakultas Teknik. Namun, jika skripsi final sudah sesuai dengan standar Fakultas Teknik, maka mahasiswa dapat
menyjilid 1 buku skripsi final 1 sesuai dengan ketentuan Fakultas Teknik di Copy Center UNMUL dan tanda tangan pernyataan keaslian
skripsi.

Selanjutnya mahasiswa meminta tanda tangan Dosen Pembimbing 1, 2, paraf KPS, Dekan, stempel FT untuk pengesahan skripsi.
Sesudah itu lembar pengesahan tersebut di scan dan dimasukan ke dalam skripsi final untuk di upload pada E-Office FT UNMUL dalam
format pdf. Kemudian mahasiswa meminta berita acara skripsi kepada Staf, Staf Prodi SI akan memeriksa data sidang Mahasiswa pada E-
Office FT UNMUL. Jika dosen pembimbing dan penguji belum menilai, dan skripsi final belum terupload, maka mahasiswa harus
melengkapi persyaratan data sidang pada E-Office FT sesuai arahan Staf. Namun jika dosen pembimbing dan penguji sudah menilai, dan
skripsi final sudah terupload, maka Staf akan mengubah status hasil mahasiswa menjadi lulus pada E-Office FT UNMUL.

Kemudian mencetak dan menyerahkan berita acara skripsi kepada mahasiswa sebanyak 2 lembar. Mahasiswa harus meminta tanda
tangan Dosen Pembimbing 1,2, Penguji 1,2, dan KPS untuk berita acara skripsi, dan wajib mengumpulkan 1 lembar berita acara skripsi
kepada Staf. Staf Prodi SI akan melaporkan hasil berita acara skripsi mahasiswa kepada Bagian Akademik FT dan Bagian Akademik FT
akan menginputkan nilai skripsi mahasiswa pada AIS UNMUL.



